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1. ASPECTOS GENERALES

1.1.  Introduccidon

A continuacion, se describen los criterios en seguridad y salud en el trabajo (SST) y gestién de la
sostenibilidad, aplicables contratistas de la compania. Estos elementos estan definidos para el
optimo desempefo en las labores desarrolladas por éstos, asegurar el cumplimiento a la
normativa vigente, los requisitos contenidos en el contrato de concesidn APP-004 de 10 de
septiembre de 2014.

1.2. Objetivo

Establecer criterios en SST para las operaciones subcontratadas

1.3.  Alcance

Aplica a todos los contratistas, ejecutores, proveedores y subcontratistas de la Concesion Costera
Cartagena Barranquilla S.A.S., desde su seleccién hasta la finalizacion de las obligaciones
pactadas.
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2. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Accidente de trabajo: Segun lo contenido en el Articulo 3 de la Ley 1562 de 2012; Es
accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasién del
trabajo, y que produzca en el trabajador una lesidn organica, una perturbacién funcional
0 psiquiatrica, una invalidez o la muerte. Es también accidente de trabajo aquel que se
produce durante la ejecucion de érdenes del empleador, o contratante durante la ejecucion
de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de
los trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo o viceversa,
cuando el transporte lo suministre el empleador. También se considerara como accidente
de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la funcién sindical, aunque el trabajador se
encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca en cumplimiento de
dicha funcién.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecucion de
actividades recreativas, deportivas o culturales, cuando se actle por cuenta o en
representacion del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores
de empresas de servidos temporales que se encuentren en mision.

e Contratistas: Persona natural o juridica subcontratada por la Concesién, para la
realizacion de actividades y/o la prestacion de servicios incluidos en el contrato principal o
en subcontratos requeridos para el desarrollo del proyecto.

e Ejecutor: Persona natural o juridica, consorcio o union temporal o cualquier otra forma
de asociacion permitida por la ley aplicable, que lleva a cabo las actividades constructivas
del proyecto.

e EPC: Persona natural o juridica, consorcio o unién temporal o cualquier otra forma de
asociacion permitida por la ley aplicable, con la cual se celebra el Contrato llave en mano
para el estudio, disefio del proyecto y construccién del mismo.

e Incidente: Suceso o hecho en el curso del trabajo o en relacion con este, que tuvo el
potencial de ser un accidente, en el que hubo personas involucradas sin que sufrieran
lesiones o se presentaran danos a la propiedad y/o pérdida en los procesos.
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o Investigacion de accidente o incidente: Proceso sistematico de determinacién y
ordenacion de causas, hechos o situaciones que generaron o favorecieron la ocurrencia
del accidente o incidente, que se realiza con el objeto de prevenir su repeticion, mediante
el control de los riesgos que lo produjeron.

e Liquidacion: Es el acto por el cual se finiquita la relacion contractual y debera constar en
acta suscrita por las mismas partes que firmaron el contrato o por delegados expresamente
facultados para ello. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacién constaran los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

e Proveedor: Persona natural o juridica que proporciona un bien o servicio solicitado por
la Concesion, para el desarrollo de sus actividades

e Trabajos de alto riesgo: Son todos aquellos que tienen o representan directa o de
manera asociada, una alta probabilidad de producir lesiones a las personas o dafio a la
Propiedad y equipos. Por tanto, requieren del cumplimiento de requisitos especiales. En la
Concesion este tipo de trabajos requieren del diligenciamiento de permisos de trabajo
Antes de su realizacion, en ellos se verifica el cumplimiento de una serie de aspectos
requeridos y que garantizan la realizacion y culminacion segura de la labor.

e Trabajos en altura: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspension
y/o desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros,
con relacion del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a
él.

estos trabajos requieren el cumplimiento de los requisitos especificos establecidos en el
respectivo permiso de trabajo desarrollado por la empresa, para lo cual se remite a ver el
procedimiento de trabajo y el permiso del mismo; asi como a verificar las condiciones
requeridas en la lista de chequeo o verificacion

e Trabajos en caliente: Se consideran trabajos en calientes a aquellos que involucran
actividades de corte y soldadura con equipos oxiacetilénicos y eléctricos, calentamiento
excesivo de equipos, apertura de tableros eléctricos en sistemas de potencia, o cualquiera
que produzca chispas o calentamiento.
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e Trabajos en espacios confinados: Se definen bajo este esquema a todas aquellas

labores realizadas en sitios cerrados total o parcialmente, que poseen una sola entrada
por donde ingresa la persona, pero que no han sido disefiados para que el trabajador
permanezca en ellos.
Dentro de los espacios confinados se pueden encontrar los siguientes riesgos
operacionales: incendio, oxigeno deficiente (<19.5%), gases y /o vapores toxicos,
atmdsferas explosivas, contacto con elementos energizados y riesgos mecanicos; por lo
tanto, los contratistas/ejecutores y sus trabajadores deben verificar la definicion de
controles efectivos antes estos riesgos.

o Trabajos con Energias Peligrosas: Considerados asi los trabajos que representan un
alto potencial de riesgo dado por la liberacion incontrolada de energia, durante la
operacion de las maquinas y que es generada por su capacidad de movimiento. Se
constituyen como energias peligrosas la energia eléctrica, quimica, potencial, hidraulica,
neumatica, mecanica, térmica, radiacion e inductivas.

o Trabajos con Energias Eléctricas: Al respecto es preciso retomar los elementos
definidos frente a los trabajos realizados con energias peligrosas, manteniendo los
parametros alli establecidos que se generalizan al trabajo con energia eléctrica, la cual se
entiende como aquella que pueda liberarse de forma incontrolada, con riesgo de contacto
directo o indirecto.
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3. GENERALIDADES

Es obligacién ineludible de los contratistas, ejecutores, proveedores y subcontratistas como
también de sus trabajadores, conocer y cumplir las disposiciones establecidas en este documento,
siendo el contratista, ejecutor, proveedor y/o subcontratista responsable de las faltas u omisiones
en que incurra su personal.

Dentro de las actividades desarrolladas en el contrato, la empresa contratista, el ejecutor y/o el
subcontratista se obliga a cumplir y hacer cumplir lo establecido en las Politicas Corporativas del
Concesionario, garantizando el cumplimiento de las mismas; brindando el espacio a todos sus
trabajadores para recibir la correspondiente induccidon sobre el alcance y el contenido de las
mismas.

El Concesionario hace extensivo el cumplimiento por parte de sus contratistas, ejecutores,
proveedores y subcontratistas; de las siguientes politicas:

e Politica de seguridad y salud en el trabajo
e Politica de seguridad vial
e Politica de prevencidn del consumo de sustancias psicoactivas
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4. OBLIGACIONES.

En el presente capitulo se definen los requisitos especificos que el contratista, ejecutor, proveedor
y/o subcontratista deberd cumplir, como parte de los acuerdos convenidos con el Concesionario,
con la finalidad de iniciar y ejecutar las obligaciones pactadas con CONCESION COSTERA
CARTAGENA BARRANQUILLA SAS.

4.1. Etapa de Inicio

AREA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

Antes de iniciar las actividades el administrador del contrato debe informar con
cinco (5) dias de anticipacién al area SST de la concesién el ingreso de sus
trabajadores entregando la siguiente informacion en medio magnético:

1. F-SST-004 REGISTRO DE INGRESO DE CONTRATISTA, diligenciado en su
totalidad con la informacién solicitada.

2. Registro de la informacion:

La informacidn de inicio solicitada a los contratistas de manera previa al inicio de
sus actividades debera ser cargada en la plataforma digital de control de
contratistas SAUCE PLATAFORMA SG SST.

Mediante el administrador del contrato o el resolutor del centro de servicios, el
contratista solicitara la creacion de un usuario para el acceso a la plataforma, el
cual serd creado Unicamente por el equipo de SST.

Seguido a el proceso de creacion, el contratista recibira las indicaciones Magnético
relacionadas con las politicas de uso de la plataforma y el cargue de la
informacion.

3. Aprobacion de la informacion

La aprobacion de la informacion se realizara directamente a través de SAUCE
PLATAFORMA SG SST, de modo que el contratista y el administrador del contrato
puedan ver en tiempo real el estado de cada una de las solicitudes formalizadas
a través de la herramienta.

Los rechazos a la informacién cargada seran tratados a través de los campos de
comentarios de la documentacion enviada.
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AREA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

4. DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LAS APROBACIONES DE LAS
SOLICITUDES DE INGRESO DE CONTRATISTAS

Todo contratista procedera a cargar la informacion aplicable y solicitada para el
registro del ingreso. La informacion minima para soportar es la siguiente:

4.1 F-SST-005 FORMATO DE SOLICITUD DE INGRESO DE PERSONAL DEL
CONTRATISTA diligenciado, anexando los documentos requeridos:

- Soporte de entrega a los trabajadores de dotacion y EPP.

- Afiliaciones, EPS con radicado, ARL en la categoria de riesgos segun la criticidad
y nivel de riesgos de la actividad a contratar, afiliacion a fondo de pensiones AFP.
y/o Planillas del pago de seguridad social.

- Concepto de aptitud médico laboral del personal ingresante.

- Certificados de Altura Si Aplica.

- Registros de induccién y notificacion al trabajador Costera F-GTO-003.

- Registro de eficacia de la induccién F-GTO.002.

- Registro de induccién social GCSP-F-138.

4.2 Listado de trabajadores registrado en el formato F-SST-006 REGISTRO DE
PERSONAL CONTRATADO

4.3 Inventario de equipos y herramientas a utilizar en la labor.

4.4 Si aplica trabajo en alturas:

- Concepto de aptitud con énfasis en trabajo de altura.

- Certificado de trabajo en altura vigente como trabajador autorizado

- Certificado de coordinador en trabajo en altura vigente.

- Certificado del andamio si aplica - Plan de izaje si aplica.

- Inventario de equipos para trabajo de altura.

- Inspeccién técnica anual de equipos de altura.

4.5 Si aplica trabajo en espacio confinado Resolucion 0492 de 2020:

- Concepto de aptitud para espacio confinado.

- Certificado del curso para realizar espacios confinados (Supervisor, vigia o
trabajador entrante).

- Certificado vigente de la funcionalidad del equipo de medicion.

- Programa de espacios confinados.

4.6 En caso de trabajos eléctricos se solicita la tarjeta CONTE.

4.7 Para los trabajos con izaje de cargas, se debe contar con las competencias
del personal operativo segun las siguientes categorias:

Operador (Mdvil): ASME B 30.5
Operador (Telehandler): ASME B 56.6
Supervisor: ASME B 30.5

Aparejador: ASME B 30.9 - 10 - 20 - 26

Para los equipos se debe contar con las certificaciones correspondientes:
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AREA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

Grua Movil (telescopica o Reticulada): ASME B 30.5
Telehandler: ASME B 56.6

Camioén Canasta: ASME A 92.2

Aparejos: ASME B 30.9 - 10 - 20 - 26

4.8 Certificacion por parte de la ARL Estandares minimos en SST con calificacion
mayor o igual a 95%.

4.9 En caso de que aplique el Plan Estratégico de Seguridad Vial se solicita lo
siguiente:

VEHICULO

- SOAT

- Técnico mecanica

- Tarjeta de propiedad

- Inspeccion de los vehiculos en el formato del contratista.

- Documentacion legal de la maquinaria y equipo de obra: Declaracion de
importacion, poliza de seguro.

- Cuando aplique tarjeta de operacion.

- Guia de movilizacién para maquinaria pesada.

CONDUCTOR

- Licencia de conduccion.

- En caso de que sea una maquinaria Certificado de idoneidad que avale la
competencia del conductor de maquinaria y equipo en obra.

- Pruebas tedricas y practicas.

NOTA: Aplica cuando se tiene mas de un conductor o cuando las actividades a
desarrollar para Costera utilizan mas de un vehiculo.

4.10 Plan de SST aplicable a la actividad a contratar, que contenga como minimo
lo siguiente:

— Alcance de las actividades a realizar

— Determinacion de recursos

— Responsabilidades en SST

— Peligros y riesgos de SST

— Acciones de control propuestas para el control de los peligros y riesgos

— Programa de inspecciones aplicables

- Programa de formacion aplicable

— Controles propuestos para las tareas de alto riesgo

- Indicadores (Incluir célculo de Horas Hombre de exposicion)

-~ Mecanismos a utilizar para el monitoreo y seguimiento al desempefio en
SST (informes, reuniones gerenciales, rendicion de cuentas), incluyendo

El plan de SST debe ser ejecutable durante el tiempo de ejecucion de las
actividades, por lo que se requiere de la adaptacion de un cronograma de trabajo.
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AREA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

4.11 En caso de que la actividad a contratar requiera del uso, almacenamiento
y/o transporte de sustancias quimicas, se debe aportar lo siguiente:

— Ficha de datos de seguridad
— Inventario de productos quimicos
— Matriz de compatibilidad

Si los volimenes de productos quimicos a manejar superan los 220 galones, de
se debe aportar el radicado ante la autoridad ambiental del plan de contingencias
para el transporte de mercancias peligrosas, el certificado del conductor en
transporte de mercancias peligrosas y la tarjeta de emergencias del producto
quimico.

AREA: AMBIENTAL

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

Matriz de Aspectos e Impacto calificados con el plan de accién para los
aspectos ambientales significativos

Cronograma actualizado de las actividades de Gestion Ambiental
Identificacion de los Requisitos legales

Permisos ambientales de las empresas de bafios portatiles, fuentes de
materiales, gestion de residuos solidos, gestién de RESPEL, compra de agua

Magnético
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AREA: SOCIAL

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

Certificado del representante legal consejo comunitario al que pertenece el
aspirante (unidad funcional 1 y 2). Para las comunidades del AID (Cartagena,
Barranquilla, Puerto Colombia, Galapa y Malambo), deben soportar su residencia
con el certificado de la alcaldia, personeria o inspeccidn de policia.

Fisico

AREA: CALIDAD

FORMA DE_
PRESENTACION

DOCUMENTO

Plan de calidad detallando las actividades a desarrollar de acuerdo con las
directrices de la NTC 10005.

Plan de inspeccion y ensayo en el que se definan los controles a efectuar.

Protocolo o procedimientos constructivos de las actividades representativas y/o
particulares, el documento debe contemplar la definicion de las tareas a realizar
desde el inicio de la actividad hasta la terminacion y liberacion de la misma, asi
mismo contener la descripcion de la secuencia constructiva para la colocacion del
material a instalar, los equipos a emplear, y si aplica controles internos.

Diseno de mezclas de concreto, asfalticas, mejoramientos y estabilizaciones a
utilizar en el proyecto para la respectiva aprobacion.

Caracterizaciones de materiales pétreos, de canteras y mezclas a suministrar o
usar en el proyecto, se debe entregar la informacion previa a la colocacion del
material en obra por fuente

Entrega de fichas técnicas de los materiales o productos criticos y/o muestras de
materiales para aprobacion

Certificados de calibracion de los dispositivos de medicion vigentes, asi mismo el
plan de calibracion en el cual se definan las frecuencias de verificacion y
calibracion de los equipos

Magnético/Oficio

AREA: COSTOS

FORMA DE

DOCUMENTO PRESENTACION

Plan de obra ajustado a los tiempos del contrato de concesién
Presupuesto de obra aprobado por la concesion y/o consorcio Magnético v fisico
Flujo de inversién de obra
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AREA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST

FORMA DE
DOCUMENTO PRESENTACION FRECUENCIA

Los informes de SST se registraran en la plataforma SAUCE en el médulo de inspecciones, aportando la
siguiente informacion:

Registro de Personal Contratado F-SST-006

Corte 20 de cada mes,
Planillas de pago de aportes a seguridad social Magnético / Oficio entrega dia 24 de cada
mes.

Informe mensual F-SST-029

Informe y avance de las actividades formuladas en el
plan de trabajo en SST (inciso 11 de la fase de
planeacion)

Este informe debe compilar el registro de Ia
implementacion de los controles de SST adoptados
para la prevencion de ATEL

Paz y salvo del personal retirado o que renuncie en

el periodo

Corte 20 de cada mes,
Magnetico entrega dia 24 de cada
mes.

Cada vez que se
presente

Corte 20 de cada mes,
Magnético / Oficio entrega dia 24 de cada
mes.

Corte 20 de cada mes,
Magnético / Oficio entrega dia 24 de cada

mes.

Magnético

Soporte de pagos de ndomina y liquidacion firmados
por cada trabajador a satisfaccion

Certificado de parafiscales firmado por el
representante legal o revisor fiscal

Cuando se den ingresos en el periodo, aportar el
F-SST-005 y anexar copias de cédula del
trabajador, afiliaciones, EPS, ARL, AFP, concepto Magnético
de aptitud médico, soporte de entrega de dotacién
y certificado de trabajo en alturas si le aplica.
Informar la Concesion y/o Consorcio, cuando
ocurra un accidente e incidente en un término no
mayor a 24 horas

Elaborar un informe pre-elimirar del accidente y
reportarlo via email al supervisor / administrador
del contrato

En un plazo no superior a 15 dias calendario,
realizar la investigacion correspondiente siguiendo
los parametros de la resolucion 1401 de 2007 y
remitir el plan de accién resultante

Cada vez que ingrese
un trabajador

Cada vez que se

Magnetico presente
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AREA: AMBIENTAL

FORMA DE
DOCUMENTO PRESENTACION FRECUENCIA

Presentar Informe Ambiental por Unidad
Funcional, en la plantilla establecida. Este debe
incluir el reporte de las actividades ejecutadas en
los registros establecidos para ello, soportada con
el registro fotografico.

Asi mismo el informe ambiental se debe soportar
con los certificados de: compra de agua con un
proveedor autorizado, volumen de compra de
materiales pétreos con canteras autorizadas,
disposicion de residuos sdlidos, disposicion de
residuos liquidos generados por bafios portatil,
disposicion de RESPEL y otros que apliquen.

Corte 20 de cada mes,
entrega dia 24 de cada
mes.

AREA: SOCIAL

FORMA DE

L PRESENTACION

FRECUENCIA

Corte 20 de cada mes,
Magnético / Oficio entrega dia 24 de cada
mes.

Registrar la gestiéon del cumplimiento de la politica de
empleo. F-SST-029 Informe SST

AREA: CALIDAD

FORMA DE_
PRESENTACION

DOCUMENTO

FRECUENCIA

Planes de gestion de la calidad, procedimientos y
métodos constructivos. (Cuando aplique)

Cada vez que se

Magnético .
actualice

Fisico
Se debe identificar el lote
Certificados de conformidad de los materiales y los y la cantidad
productos suministrados (Cuando aplique). suministrada, asi como el
sitio de instalacion del
material

En cada suministro

Corte 20 de cada mes,

Resultados de inspeccion ensayo, Informe de , ,
P Y Y Magnetico / Oficio entrega dia 24 de cada

control de calidad de contratistas y/o ejecutores

mes
Listado y certificados de calibracion de equipos de .. Cada vez que se
L . Magnetico )
medicion y ensayo vigentes. actualice
Producto no conforme con su tratamiento (cuando L. Cada vez que se
Magnético

sean reportados por el contratante) presente

Acciones correctivas y preventivas con las no L. Cada vez que se
. . Magnetico

conformidades reales o potenciales reportadas por el presente
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AREA: CALIDAD

FORMA DE
DOCUMENTO PRESENTACION FRECUENCIA

contratante.

4.3. Etapa de Terminacion

DOCUMENTACION A ENTREGAR AL FINALIZAR LAS ACTIVIDADES
La infraestructura temporal (campamentos, ZODME, canteras, plantas de asfalto y
concreto) utilizadas y licenciadas en el proyecto debe ser totalmente desmantelada y
retirada una vez finalice su uso.

Ambiental Entregar paz y salvo por parte de los propietarios donde se instald la infraestructura
temporal. Ademas, para los ZODMES, se debe solicitar paz y salvo a planeacion
Municipal.
Paz y salvo de egreso de personal de contratistas/ejecutores.
Enviar evidencia de la eliminacion total de las dotaciones que tengan insignias del
contratante.
SST Soporte de pagos de némina y liquidacién firmados por cada trabajador a satisfaccion

Certificado de parafiscales firmado por representante legal o revisor fiscal

Soporte o certificacion expedida por la ARL de los accidentes de trabajo ocurridos en el
proyecto.

Lograr la firma de actas de vecindad de cierre con los propietarios de las viviendas
ubicadas en los margenes de los accesos, aledarios a los ZODMEs, campamentos,
Social plantas y canteras.

Estar a paz y salvo en los acuerdos con las comunidades por las afectaciones o
deterioros que se puedan presentar por efecto de las obras.

Cierre de todos los productos no conformes y no conformidades

Calidad Entrega de memoria técnica (resultados de ensayos de laboratorio, certificados de

calidad de materiales y certificados de calibracién de equipos).




MANUAL DE CONTRATISTAS Y Codigo: MC-CABA

RUTA | 7
COSTERA ‘ W ‘ EJECUTORES Fech_a’: 2023-09-13
Version: 06

5. OBLIGACIONES PARA CONTRATISTAS, EJECUTORES PROVEEDORES Y
SUBCONTRATISTAS

5.1. Administrativa y Compras

e Garantizar el nivel de competencia de los trabajadores asignados para el desarrollo de la
obra a ejecutar. En algin momento las competencias, pueden ser confrontadas con los
requerimientos de los cargos o tareas a realizar y validadas por el jefe de la tarea.

e Las facturas o cuentas de cobro para su recepcidon deben estar soportadas de la siguiente
manera:

— Facturas o cuenta de cobro en original: donde aparezca relacionada el nUmero
de orden de compra u orden de entrega o contrato que le corresponda.

— Remisién en original: con nombre, fecha, hora y observaciéon del funcionario
que recibio el bien o servicio

— Copia orden de compra u orden de entrega debidamente firmada por el area
de compras, direccién administrativa y gerencia general

— Copia del Acta Liquidacién y/o cruce de cuentas (F-GAB-001): para realizar la
primera facturacion.

— Constancia de cumplimiento.

e En caso de que una herramienta y/o elemento prestado sea necesaria su reposicion, recarga,
reparacion, mantenimiento, etc. dicho Contratistas/ejecutores debera reponer el elemento o
por lo contrario se le descontara del monto del contrato, el valor de esta.

e Toda herramienta y/o elemento de seguridad que se haya prestado, y que el mismo no haya
sido devuelto dentro de un plazo de 7 dias corridos, se descontara su valor, a establecer por
la concesién, del monto del contrato.

5.2.  Seguridad y Salud en el trabajo SST

e Suministrar a sus trabajadores las herramientas y equipos de trabajo en condiciones
de seguridad adecuadas para su uso, que posean los dispositivos de seguridad y
operacion acorde con los requerimientos de la tarea a realizar. En algin momento
estos pueden ser confrontados con los requerimientos de los Procedimientos de
Trabajo Seguro, o con documentos similares. En todo caso las condiciones de
seguridad de las herramientas y equipos son responsabilidad exclusiva del
contratista/ejecutor.
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o Disponer de un responsable en SST para la gestion de los peligros y riesgos Segun lo
establecido por el Decreto 1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.8, la empresa
contratista debe definir un personal idoneo y suficiente en el area de SST por lo que
el contratista se obliga a contar con un responsable SSTA (Vigia, Inspector, Auxiliar,
etc.) en obra, el cual tenga los conocimientos necesarios para el disefio,
implementacion, revision evaluacion y mejora de las medidas de prevencién y control,
asi como para la gestién eficaz de los peligros y riesgos en el lugar de trabajo,
apoyando a la buena gestién, prevencion y control de peligros y riesgos de la empresa
contratante.

e EI SGSST de la firma contratistas/ejecutores/ejecutor debe cumplir con todos los
parametros establecidos por la legislacion actual vigente en Colombia en materia de
Salud seguridad en el trabajo y Ambiente, esta exigencia es un requisito indefectible
para poder iniciar labores especificas. De igual manera, las normas aqui consignadas
forman parte de los requisitos establecidos por la empresa / Consorcio en la
celebracion o licitacién de cualquier obra, tarea o servicio a contratar.

e Disponer de todos los elementos de seguridad y herramientas que sean necesarios
para la ejecucién de los trabajos, el Contratistas/ejecutores/ejecutor debe suministrar
los elementos de proteccidn personal (E.P.P./E.P. I) para todos los trabajadores a su
cargo, y que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la Concesién. Los
elementos suministrados deben ser acordes a los requerimientos de seguridad de la
labor a realizar, de lo cual puede solicitarse la verificacién en cualquier momento. En
todo caso la responsabilidad por las condiciones de seguridad de los EPP/ EPI. Es
exclusiva del contratista/ejecutor.

e Garantizar que los EPP/EPI suministrados cumplen con todas las condiciones de
calidad y seguridad, requeridas por la Concesidn, sobre las cuales la empresa
contratante, puede solicitar la verificacion en cualquier momento. Es imprescindible
gue el contratista/ejecutor garantice el 6ptimo estado de los EPP/EPI

e Dar cumplimiento a lo establecido por la Agencia Nacional de infraestructura-ANI en
el Libro de Marca capitulo concesiones (anexo).

e La firma contratistas/ejecutores se obliga a brindar capacitacion en seguridad
industrial, relacionada con los riesgos de la obra, tarea o servicio a realizar para la
concesion, en todos los casos independientemente de la duracion de los trabajos.
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e El personal contratistas/ejecutores debe aportar al cumplimiento y logro de las
politicas de la compaiiia, incluyendo las relacionadas con la prevencion del consumo
de alcohol y drogas.

e Si durante la etapa de ejecucion ingresa personal nuevo se debe notificar y el
supervisor encargado debe solicitar induccion.

¢ Diligenciar los permisos de trabajo para actividades criticas o de alto riesgo (Trabajo
en alturas, lanzado de concreto, hidrosiembra, espacio confinado, excavaciones
profundas, caisson, trabajo en caliente, izaje de cargas y demas que sean necesarios
etc.)

e El contratista/ejecutor debe inspeccionar los elementos de proteccién personal y
sistemas de proteccidn contra caidas antes de iniciar actividades.

e El contratista/ejecutor debe conformar su brigada de emergencias y suministrar
formacion a sus trabajadores con relacion a esta tematica.

e Retirarse de las instalaciones, centro de trabajo o frentes de trabajo, una vez termine
su jornada laboral, excepto los que tengan previa autorizacion.

e Respecto a trabajos eléctricos, no se permite realizar trabajos en instalaciones
eléctricas energizadas, se debera solicitar autorizacion antes del inicio de las
actividades

e Cuando sea necesario realizar instalaciones eléctricas provisorias en los lugares de
obra/montaje, las maquinas, equipos y herramientas eléctricas deberan ser revisados
previamente, controlandose su correcto aislamiento, masa, adecuados tomas, fichas,
etc.

e Respecto al sistema de proteccidon contra caida de objetos y materiales, sera
obligatorio proteger a los trabajadores adoptando medidas de seguridad adecuadas a
cada situacion. La determinacion de estas sera competencia del responsable SST del
contratista.

e Con referencia a la proteccion contra la caida de personas no esta permitido el elevar
personas en canastas enganchadas en grdas, o maquinas similares. El sistema de
trabajo equivalente sera el elevar a las personas en plataformas para trabajo en altura
(PTA) especialmente disefiadas para la elevacion de personas, estas podran ser del
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tipo tijera, telescdpicas, de pluma articulada, etc.; asi mismo es obligatoria la
identificacion y sefalizacién de todos los lugares que en obra presenten riesgo de
caida de personas y la instalacion de adecuadas protecciones. Cabe resaltar que el
riesgo de caida de personas se debe prevenir siguiendo las pautas establecidas en las
normas internas respectivas.

e Los sistemas de acceso para la realizacién de trabajos en altura, deben cumplir con
las normas establecidas en la resolucién 4272 de 2021.

e El contratista/ejecutor debe garantizar que todas las tareas que se realicen en la via
publica respetaran las medidas de seguridad estipuladas en las normas internas (plan
de manejo de trafico), las que se indiquen en las distintas regulaciones legales y sobre
todo las indicadas por las buenas practicas de la seguridad. Deberan senalizarse,
vallarse o cercarse las areas de trabajo para evitar que se vea afectada la seguridad
de los trabajadores por el transito de peatones y vehiculos. Antes de comenzar las
tareas, el responsable de estas debera verificar que las sefalizaciones, vallados y
cercos existentes en obra se encuentren en buenas condiciones de uso y en los lugares
preestablecidos y sé le proveera a todo el personal de los elementos de proteccion
personal refractiva.

e Durante la ejecucién de las actividades en la via, sera obligatorio entregar a todos los
trabajadores elementos reflectivos de alta visibilidad.

e Se proveera elementos de iluminacion para trabajos nocturnos.

e En la realizacion de trabajos cercanos a lineas de servicios de infraestructura
(electricidad, gas, etc.) se deberan tomar medidas que garanticen la seguridad de los
trabajadores. Cuando dichos trabajos impliquen un alto riesgo (lineas de alta y media
tension aérea o subterranea, etc.) sera obligatoria la supervisidén de los trabajos en
forma directa por parte del responsable de la tarea, observando las indicaciones
especificas del area de SST.

e Cuando existan factores tales como lluvias, viento, derrumbes u otros, que
comprometan la seguridad de los trabajadores, se interrumpiran las tareas mientras
subsistan dichas condiciones.

e La iluminacién en los puestos de trabajo deberd ser provista por el
Contratistas/ejecutores, para todos los casos donde la iluminacion del sector no
cumpla con los requisitos minimos requeridos, si asi lo estipula el Contrato con el
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Concesionario.

e Es responsabilidad del Contratistas/ejecutores proveerse en las obras, de todos los
sistemas de iluminacion de emergencia. Las mismas deberan cumplir con los requisitos
exigidos en la legislacion vigente.

e Solamente se deberan utilizar maquinas, equipos y herramientas que estén en buenas
condiciones de uso, y que posean los dispositivos de seguridad operativos.

e Las maquinas, equipos Yy herramientas eléctricas deberan ser revisados
periddicamente, controlandose su correcto aislamiento, masa, adecuados tomas,
fichas, etc., solamente podran utilizar equipos neumaticos y mangueras para aire
comprimido adecuadas a la presion utilizada. Ademds, deben ser provistas de
abrazaderas o acoples que eviten que se suelten accidentalmente.

e Utilizar cinturdn porta-herramienta. Las herramientas no deben ser llevadas en los
bolsillos de la ropa, es un acto inseguro que puede ocasionar accidentes al portador
y a terceros.

e El contratista/ejecutor debe mantener los materiales estibados de modo de no
perjudicar el transito y la circulacién de personas. No se debe obstruir los equipos
para la prevencion de emergencias tales como: extintores, camillas y botiquines.

e El contratista/ejecutor debe solicitar autorizacion del area de SST del Concesionario
antes de usar o manipular productos tdxicos, corrosivos, inflamables, explosivos o
radiactivos.

e En caso de que sea necesario el transporte de materiales con vehiculos, el
contratista/ejecutor debe garantizar que la carga esté convenientemente acomodada
y fijada, a fin de evitar la caida de la misma por desbalanceo y/o excesiva altura.

e El Contratista/ejecutor esta obligado a cumplir con las normas de seguridad para el
uso, almacenamiento, manipulacién y transporte de liquidos combustibles y/o
mercancias peligrosas de acuerdo con lo establecido en la Normatividad Vigente.

e El contratista/ejecutor no almacenara recipientes o liquidos combustibles proximos a
areas normalmente utilizadas como salida de personas, vehiculos o cerca de areas
donde se estén realizando actividades de trabajo en caliente.
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o Identificar las areas en donde se encuentran los liquidos inflamables con avisos
apropiados, no permitiendo en las proximidades llamas, fuentes de calor u otras
fuentes de ignicién. Ademas, controlar que la manipulacion sea realizada solamente
por personal autorizado.

e Retirar inmediatamente del area los recipientes vacios que hayan contenido liquidos
inflamables.

e Colocar los residuos de liquidos inflamables en tambores con tapa y almacenarlos en
areas autorizadas por el Concesionario.

e Nunca verter liquidos combustibles en alcantarillas, desagiies, etc.

e Entrabajos de oxicorte y/o soldadura en cafierias o recipientes que contengan o hayan
contenido liquidos o gases inflamables, deberan realizar todos los trabajos que sean
necesarios para la eliminacién total de los riesgos presentes.

e Las maquinarias y vehiculos automotores deberan estar provistos de todos los
mecanismos y dispositivos de seguridad necesarios. Previo a su uso debera verificarse
que los vehiculos y maquinaria automotriz y todos sus componentes cumplan con las
normas de seguridad y la legislacidn vigente.

e Deberan llevar un rétulo visible con indicacion de carga maxima admisible que
soportan. En ningln caso transportaran personas, a menos que estén adaptados para
tal fin.

e Cualquier trabajo que se realice debajo de un vehiculo o maquinaria, se efectuara
mientras éste se encuentre detenido, debidamente calzado y soportado con elementos
fijos si es elevado para tal fin.

e La Contratistas/ejecutores estd obligada a: Permitir solamente a personas
debidamente habilitadas a conducir vehiculos de transporte e industriales.

e No permitir viajar en los estribos de los vehiculos. Tampoco viajar parado en la caja
de una pick-up ni sentado en su borde.

e No se permite trasladar personas en vehiculos que NO estan preparados para el
transporte de personas.
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e No permitir el transporte simultaneo de personas con herramientas y/o maquinas que
no estén debidamente acomodadas para evitar riesgos a los pasajeros.

e Obedecer todas las sefiales de transito.

e Obedecer los limites de velocidad establecidos por la contratante conforme a los
carteles indicadores.

e Estacionar los vehiculos solamente en lugares permitidos.
e Mantener los vehiculos en perfecto estado de conservacién y seguridad.

o El contratista/ejecutor debe garantizar que las gruas y dispositivos equivalentes fijos
o0 moviles deben disponer de todos los datos técnicos del equipo (tablas, abacos y
curvas) que permitan el calculo de cargas maximas admisibles para distintas
condiciones de uso, redactadas en idioma castellano y en sistema métrico decimal,
grabadas en lugar visible y en la placa de origen.

e El contratista/ejecutor debe garantizar que las grdas y equipos equivalentes deben
poseer como minimo en servicio los dispositivos y enclavamientos originales mas
aquellos que se agreguen a fin de posibilitar la detencidon de todos los movimientos
en forma segura y el accionamiento de los limites de carrera de izado y traslacion.

e Cuando la grua requiriera el uso de estabilizadores de apoyo, no se debe operar con
cargas hasta que los mismos estén posicionados sobre bases firmes que eviten el
vuelco de la grda. Igual criterio de precaucion se debe aplicar cuando el equipo esté
ubicado sobre neumaticos, en cuyo caso sera necesario que estén calzados para evitar
desplazamientos accidentales.

e Los anillos, cuerdas, ganchos, cables, manguitos, eslabones giratorios, poleas y demas
elementos utilizados para izar o movimiento de materiales o como medios de
suspension, deben ser revisados: Antes del inicio de cada tarea, cuando se los destine
a otro uso, Cuando se produjera algun tipo de incidente (sobrecarga, parada subita,
etc.) que pueda alterar la integridad del elemento.

e En las tareas de corte y soldadura se utilizardn equipos que retnan las maximas
condiciones de proteccidn y seguridad para los trabajadores, verificAndose que los
respectivos locales y areas de trabajo satisfagan las exigencias ambientales
correspondientes.
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e Para el desarrollo de trabajos de soldadura el contratista/ejecutor debe garantizar que
el personal afectado a las tareas debera estar debidamente adiestrado y capacitado
con relaciéon a los riesgos especificos de las mismas. Se le proveera equipos de
proteccién adecuados a dichos riesgos, su uso sera supervisado por el responsable de
la tarea, el personal que circule en las proximidades de los puestos o areas de
soldadura debera ser protegido de las radiaciones mediante pantallas o medios afines,
adicionalmente todo trabajo de soldadura, cualquiera sea el tipo y tamafio debera ser
autorizado por el supervisor del sector, siguiendo las pautas establecidas en la horma
interna “Permiso de Trabajo”.

e Los cilindros y otros envases que contengan gases a presidn deben cumplir los
siguientes requisitos: Indicar claramente el contenido del cilindro en el cuerpo y en el
cabezal y capuchon, Con letras y cédigos de acuerdo con las Normas, Estar provistos
de valvulas, manémetros, reguladores y dispositivos de descarga.

e El contratista debe proveer para la respuesta a emergencias en sus areas de trabajo,
los recursos necesarios para la atencidon de las mismas. Debera contar como minimo
con camillas rigidas, botiquines y extintores multipropodsito.

Del analisis de vulnerabilidad evaluado, dependera la cantidad de recursos disponibles.

e En caso de emergencia, el procedimiento a seguir sera el indicado por el responsable
de la actividad. En el caso que éste no se encuentre en el lugar, el personal del
Contratistas/ejecutores debera suspender todos los trabajos por iniciativa propia y
quedar a la espera de indicaciones.

e Los espacios de trabajo en Ruta Costera, son consideraros como espacios libres de
humo de cigarrillo, por tanto, no esta permitido fumar en estos espacios.

e El lugar de trabajo de los contratistas/ejecutores debe estar despejado, limpio y libre
de todo desecho, escombro, basura, desperdicio; se deben retirar los residuos,
eliminar riesgos por caidas y almacenar adecuadamente los materiales, herramientas
y equipos.

e No debe bloquear hidrantes, extintores o equipos de proteccidn contra incendios.

e El orden es un requerimiento basico para todos los trabajos y debe mantenerse en
todo momento prestando atencién en mantener despejados los accesos y calles,
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retirar residuos, eliminar riesgos por caidas y almacenar adecuadamente los
materiales y equipos.

e Esta prohibido arrojar sustancias inflamables en los desagties.

e El contratista/ejecutor y sus trabajadores tienen la obligacion de cumplir todas las
normas y disposiciones internas de la Concesidon y aquellos reglamentos que sea
necesario incorporar durante la ejecucion de los trabajos, de igual forma, debe cumplir
con las disposiciones legales vigentes sobre Seguridad y salud en el trabajo y
Seguridad Social.

e El contratista/ejecutor debe proveer a sus trabajadores, durante la ejecucion de la
obra, tarea, actividad o servicio, los medios administrativos y de ingenieria que
garanticen la prevencion y control de los de los riesgos e impactos ambientales que
puedan generar pérdidas accidentales con lesion personal, danos a la propiedad, al
proceso o al medio ambiente.

e Para permitir la manipulacion de equipos, maquinas o elementos propios de la
compaiiia, por personal contratistas/ejecutores se requiere contar con la autorizacion
previa del personal de la Concesién

o El contratista/ejecutor y sus trabajadores, al finalizar las labores debe dejar el area
ordenada, limpia y libre de material de desecho o que pueda obstaculizar el transito;
Debe colocar las herramientas, equipos y materiales en el area de almacenamiento
asignada y eliminar cualquier riesgo que pueda causar un accidente o afectar la
Operacioén del area y a los recursos naturales.

e Trabajos en caliente: Estos trabajos requieren el cumplimiento de los requisitos
especificos establecidos en el respectivo permiso de trabajo desarrollado por la
empresa, para lo cual se remite a ver el Procedimiento de trabajo y el permiso de
este; asi como a verificar las condiciones requeridas en la lista de chequeo o
verificacion.

e Trabajos en Espacios Confinados estos trabajos requieren el cumplimiento de los
requisitos especificos establecidos en el respectivo permiso de trabajo desarrollado
por la empresa, para lo cual se remite a ver el procedimiento de trabajo y el permiso
de este; asi como a verificar las condiciones requeridas en la lista de chequeo.

e Trabajos con Energias Peligrosas: En las actividades desarrolladas por
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contratistas/ejecutores para la Concesion se hayan presentes varios tipos de energias
peligrosas, por lo cual el riesgo existe y esta controlado; para que los controles
continlen siendo efectivos se requiere de parte del contratista/ejecutores y sus
trabajadores el total cumplimiento de los requisitos especificos establecidos en el
procedimiento y en el permiso de trabajo desarrollado por la empresa, los cuales
deben ser suministrados al area de SST del Concesionario para revision y aprobacién
previo a la ejecucion de las actividades.

e Es labor del personal encargado de la seguridad por parte del contratista/ejecutor
controlar todos los riesgos que puedan ocasionar un incidente o accidente de trabajo;
protegiendo con ello a todos sus trabajadores, sin embargo, en caso de que este
llegase a ocurrir el contratista/ejecutor debe presentar un informe en el que manifieste
lo ocurrido y las acciones correctivas para evitar su repeticion acorde con la resolucion
1401 de 2007 o cualquier decisién juridica que la modifique. Mas detalles sobre este
en el siguiente aparte.

o El contratista/ejecutor debera efectuar a los trabajadores las evaluaciones medicas
ocupacionales, de acuerdo a lo establecido en la legislacion vigente. los conceptos
médicos derivados de los examenes de ingreso practicados al personal que realizara
actividades dentro del concesionario, deberan ser remitidos al area de SST junto con
los demds documentos solicitados al contratista antes de la ejecucién de las
actividades.

e Los equipos portatiles de extincion de conato de incendio deberan siempre estar
préximos en las zonas donde se ejecuten o realicen actividades con riesgo potencial
de incendio, entre otras las de corte y soldadura.

e Los extintores en la concesidn estan senalizados y estan dispuestos en cantidades
especificas de acuerdo con los peligros potenciales de cada area o zona. El
contratista/ejecutor que haga uso de ellos para controlar cualquier conato de incendio,
debe informar inmediatamente del hecho al personal de la concesidon encargado a
saber: el jefe, SST, supervisor y/o encargado de la obra - proyecto para que este
efectle el procedimiento interno de reposicion.

e En areas potencialmente peligrosas (presencia de material inflamable o combustible)
esta prohibido utilizar herramientas y/o equipos que puedan generar chispas, llamas
o calentamiento excesivo; sin el previo diligenciamiento y cumplimiento de los
requisitos establecidos en el permiso de trabajo en caliente, segun lo referido y
dispuesto en el permiso de trabajo correspondiente, por lo cual si su labor incluye
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estos aspectos deben remitirse a los procedimientos y documentos asociados

e Ante un evento que requiera la utilizacion de aire comprimido, verifique el contenido
de los tanques previamente y por ningun motivo utilice oxigeno a cambio del aire
comprimido.

e Garantice que las salidas de emergencia establecidas por la compaiiia estén siempre
despejadas de tal manera que permitan el flujo de personas si llega a requerirse.

e Al utilizar extensiones eléctricas los trabajadores del Contratistas/ejecutores deben
garantizar que éstas cumplen con los requerimientos de calidad y seguridad sefialados
en el procedimiento, permiso de trabajo y documentos asociados. Estas condiciones
deben ser validadas en la lista de verificacion

e Cuando el contratista/ejecutor y sus trabajadores ejecuten en la Concesion trabajos
especificos con riesgo potencial de incendio, deberan tener en buen estado y en
lugares adecuados, los equipos contra incendio que correspondan, segun la naturaleza
del riesgo de incendio, a fin de proteger su personal, sus equipos, los recursos
naturales y las instalaciones de la Concesion.

e El contratista/ejecutor debe contar con un espacio en el cual se divulguen al grupo de
trabajo y como medida preventiva, los eventos ocurridos, su respectivo analisis y las
medidas generadas.

e El contratista/ejecutor debe contar con las fichas de seguridad de las sustancias
quimicas manipuladas en campo.

e Las maquinas, equipos Yy herramientas eléctricas deberan ser revisados
periddicamente, controlandose su correcto aislamiento, masa, adecuados tomas,
fichas, etc., solamente podran utilizar equipos neumaticos y mangueras para aire
comprimido adecuadas a la presion utilizada. Ademas, deben ser provistas de
abrazaderas o acoples que eviten que se suelten accidentalmente.

e El contratista/ejecutor y sus trabajadores tienen la obligacion de cumplir todas las
normas y disposiciones internas de la Concesidon y aquellos reglamentos que sea
necesario incorporar durante la ejecucion de los trabajos, de igual forma, debe cumplir
con las disposiciones legales vigentes sobre Seguridad y salud en el trabajo y
Seguridad Social.

e En casos de accidentes de trabajo informar dentro de las 24 horas. al area de SST del
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Contratante. Se debera presentar copia del reporte a la ARL.

e Es labor del personal encargado de la seguridad por parte del contratista/ejecutor
controlar todos los riesgos que puedan ocasionar un incidente o accidente de trabajo;
protegiendo con ello a todos sus trabajadores, sin embargo, en caso de que este
llegase a ocurrir el contratista/ejecutor debe presentar un informe en el que manifieste
lo ocurrido y las acciones correctivas para evitar su repeticion acorde con la resolucion
1401 de 2007 o cualquier decision juridica que la modifique.

Elementos de Proteccion personal
El contratista debera:

e Suministrar a los trabajadores los EPP requeridos para el control de los riesgos;
contando con los registros del suministro de estos. Los EPP deben ser entregados
antes del inicio de actividades y/o durante la ejecucién de estas o remplazados en
caso de deterioro, garantizando que los EPP utilizados por el personal, cumplan con
las especificaciones técnicas exigidas por la legislacion colombiana y normas
internacionales. El Concesionario podra solicitar en cualquier momento los registros
de entrega.

e Sensibilizar al personal sobre el uso correcto, cuidado de los equipos y EPP que se
deben usar durante la ejecucién del contrato.

Seiializacion.
El contratista debe:
e Delimitar, cerrar y sefalizar las zonas de trabajo, sitios y/o elementos que puedan
generar lesiones a las personas, asi como zonas de almacenamiento, senderos de
circulacion en obra, salidas de emergencia, puntos de encuentro, entre otros.

e Hacer cerramientos al area de trabajo, con el fin de evitar el ingreso de personas no
autorizadas y la circulacion de particulas y polvos provenientes de la obra hacia predios
VECinos.

e Las sefales deben cumplir entre otras, con los colores de seguridad y contraste y las
formas geométricas y significados correspondientes acorde a las necesidades del
contrato.

e El pictograma o simbolo de riesgo eléctrico (rayo o arco) debe cumplir con las
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especificaciones del RETIE vigente.

e Se prohibe el uso de varillas para senalizacion y demarcacion.

Maquinaria, Equipos y Herramientas.
El Contratista debe:

o Identificar (series, numeracion y/o rotulos) los equipos y maquinaria utilizados en el
desarrollo del contrato, con el fin de que se pueda realizar trazabilidad a los registros
de mantenimiento preventivo, correctivo y pre-operacionales.

e Contar con registros de mantenimiento preventivo para las maquinas y equipos
vigentes de acuerdo con lo estipulado por el fabricante.

e Contar con un cronograma de mantenimiento preventivo, registrar y certificar la
disposicion final de los residuos generados en los mantenimientos.

e Utilizar cinturdn porta-herramienta. Las herramientas no deben ser llevadas en los
bolsillos de la ropa, es un acto inseguro que puede ocasionar accidentes al portador
y a terceros.

e El personal afectado a operaciones con maquinarias y vehiculos automotores debera
ser adecuadamente capacitado con relacion a las tareas especificas a que sera
destinado y a los riesgos emergentes de las mismas.

e El personal involucrado en actividades de operaciones con maquinarias y vehiculos
automotores debera ser adecuadamente capacitado con relacion a las tareas
especificas a que sera destinado y a los riesgos emergentes de las mismas.

e Estas maquinarias y vehiculos automotores deberan estar provistos de todos los
mecanismos Yy dispositivos de seguridad necesarios.

e Previo a su uso debera verificarse que los vehiculos y maquinaria automotriz y todos
sus componentes cumplan con las normas de seguridad en un todo de acuerdo con
la presente norma vy la legislacion vigente.

e Las maquinarias y vehiculos automotores deberan estar provistos de todos los
mecanismos Y dispositivos de seguridad necesarios. Previo a su uso debera verificarse
gue los vehiculos y maquinaria automotriz y todos sus componentes cumplan con las
normas de seguridad y la legislacion vigente.
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e Deberan llevar un rétulo visible con indicacion de carga maxima admisible que
soportan. En ningun caso transportaran personas, a menos que estén adaptados para
tal fin.

e Cualquier trabajo que se realice debajo de un vehiculo o maquinaria, se efectuara
mientras éste se encuentre detenido, debidamente calzado y soportado con elementos
fijos si es elevado para tal fin.

e Los Contratistas/ejecutores estan obligado a Permitir solamente a personas
debidamente habilitadas a conducir vehiculos de transporte e industriales.

e No permitir viajar en los estribos de los vehiculos. Tampoco viajar parado en la caja
de una pick-up ni sentado en su borde.

e No se permite trasladar personas en vehiculos que NO estan preparados para el
transporte de personas.

e No permitir el transporte simultaneo de personas con herramientas y/o maquinas que
no estén debidamente acomodadas para evitar riesgos a los pasajeros.

e Obedecer todas las sefiales de transito.

e Obedecer los limites de velocidad establecidos por la contratante conforme a los
carteles indicadores.

e Estacionar los vehiculos solamente en lugares permitidos.
e Mantener los vehiculos en perfecto estado de conservacién y seguridad.

o El contratista/ejecutor debe garantizar que las gruas y dispositivos equivalentes fijos
0 moviles deben disponer de todos los datos técnicos del equipo (tablas, abacos y
curvas) que permitan el calculo de cargas maximas admisibles para distintas
condiciones de uso, redactadas en idioma castellano y en sistema métrico decimal,
grabadas en lugar visible y en la placa de origen.

e El contratista/ejecutor debe garantizar que las grdas y equipos equivalentes deben
poseer como minimo en servicio los dispositivos y enclavamientos originales mas
aquellos que se agreguen a fin de posibilitar la detencidon de todos los movimientos
en forma segura y el accionamiento de los limites de carrera de izado y traslacion.
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e Cuando la gria requiriera el uso de estabilizadores de apoyo, no se debe operar con
cargas hasta que los mismos estén posicionados sobre bases firmes que eviten el
vuelco de la grda. Igual criterio de precaucidn se debe aplicar cuando el equipo esté
ubicado sobre neumaticos, en cuyo caso sera necesario que estén calzados para evitar
desplazamientos accidentales.

e Realizar inspecciones pre-operacionales a la maquinaria y equipos.

Almacenamiento y transporte de materiales equipos y Herramientas.

e En los sitios de almacenamiento se debe garantizar una buena ventilacidon e
iluminacion.

e El almacenamiento de herramientas debe realizarse en estanterias con soportes
adecuados y rotuladas por tipo de herramientas.

Reporte e investigacion de accidentes e incidente

En caso de presentarse un accidente de trabajo durante la ejecucidon del contrato, el
Contratista debe:

e Reportar los accidentes de trabajo propios y de sus contratistas al administrador del
contrato y responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo del Concesionario.

- Remitir al Concesionario el Formato Unico de Reporte de Accidentes de trabajo
FURAT. El empleador o contratante debera notificar a la entidad promotora de
salud (EPS) a la que se encuentre afiliado el trabajador y a la correspondiente
administradora de riesgos laborales (ARL), sobre la ocurrencia del accidente de
trabajo o de la enfermedad laboral y debera entregar copia del informe al
trabajador y cuando sea el caso, a la institucion prestadora de servicios de salud
(IPS) que atienda dichos eventos.

- Remitir al Concesionario la informacién de los accidentes ocurridos incluyendo la
caracterizacién de accidentalidad laboral en el formato F-SST-029 INFORME
MENSUAL GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO — SST

- Para accidentes graves y mortales, asi como enfermedades diagnosticadas como
laborales, el Contratista debera enviar copia del reporte emitido a la Direccién
Territorial del Trabajo u oficinas especiales correspondientes, realizado dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento o recibo del
diagnostico de la enfermedad

- Realizar la investigacién del accidente de trabajo, conformando el comité
investigador en los términos establecidos en la ley y; aplicando una metodologia
para identificacion de causas; enviar copia al Concesionario del informe, el cual
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debe estar firmado por el comité investigador y el representante legal de la
empresa

- Ejecutar el plan de accion que se genere como resultado de la investigacion del
accidente de trabajo, entregando al Concesionario las evidencias del cumplimiento
del plan de accién. En caso de accidente grave o mortal, se debe enviar al
Concesionario copia de la investigacion enviada a la ARL, incluyendo las evidencias
del cumplimiento del plan de accién establecido en la investigacion

- Divulgar entre sus trabajadores y Contratistas las “lecciones aprendidas del
evento”, generando las evidencias que soporten el proceso, el cual podra ser
solicitado por el Concesionario a discrecion.

Preparacion y respuesta ante emergencias

e El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el Plan de Gestidn del
Riesgo de desastres o Plan de Contingencia/ Plan de Emergencia cuando aplique.

e Contar con un esquema de atencidbn en emergencias médicas, donde se
especifique: Las personas, contacto en la empresa, centros asistenciales mas
cercanos a los sitios de obra y recursos disponibles para traslado.

e El Contratista debe contar con los recursos necesarios para la atencion de
emergencias. Cuando se realice trabajos en instalaciones del proyecto que
impliquen actividades de alto riesgo, independientemente del numero de
trabajadores por frente de trabajo, debe contar como minimo con un botiquin
portatil, un juego de inmovilizadores y una camilla disponible permanentemente.
Los botiquines solo deben tener los elementos requeridos acordes al peligro y no
contener medicamentos.

e El Contratista debe contar con extintores en todos los sitios de trabajo que no
estén cubiertos por los equipos dispuestos por él Concesionario, de igual forma
para sitios donde se manejen sustancias quimicas inflamables o se realicen trabajo
con chispa o se use maquinaria y equipos que contengan combustibles. Todo
vehiculo utilizado debe tener su propio extintor. La capacidad y clase de extintor
dependera de la clase de riesgo y la carga combustible, deben contar con un kit
de derrames para atender emergencias de derrames de estas sustancias quimicas.

e El Contratista debe garantizar que una vez inicien las actividades objeto del
contrato, los recursos para emergencias estén instalados y funcionando en su
totalidad.

e El contratista/ejecutor debe ser parte activa de la brigada de emergencias
establecida por la Concesion.
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e El contratista/ejecutor debe conformar su brigada de emergencias y suministrar
formacion a sus trabajadores con relacion a esta tematica.

5.3.  Ambiental

e Conocer y dar cumplimiento a Licencias Ambientales, PAGAS, Permisos Ambientales,
Apéndice Técnico 6 del Contrato de Concesién y demdas normas ambientales que
apliquen.

e Los productos aprovechamiento forestal no podran ser comercializados, solo podran
ser utilizados para actividades propias del proyecto, o ser entregadas a las
comunidades de la zona de influencia del proyecto, a organizaciones sociales y/o
entidades ambientales, con destino a obras de interés social. Se debe soportar la
entrega a la comunidad mediante actas de entrega, especificando el volumen
entregado, la forma del subproducto (varas, blogues, aserrin, etc), y la aceptacion
de la comunidad de la prohibicién de la venta de dicho material.

e El material de fresado no podra ser comercializado, solo podra ser utilizados para
actividades propias del proyecto, o ser entregadas a las comunidades de la zona de
influencia del proyecto, a organizaciones sociales y/o entidades ambientales, con
destino a obras de interés social. Se debe soportar la entrega a la comunidad
mediante actas de entrega, especificando el volumen entregado y la aceptacion de la
comunidad de la prohibicion de la venta de dicho material.

e El contratista/ejecutor debe efectuar difusion en su personal del control de los
aspectos e impactos ambientales asociados a su labor y conservar las evidencias
respectivas y tenerlas disponible cuando la Concesion las requiera.

o Informar de manera inmediata al supervisor del contrato y/o Area Ambiental,
cualquier situacion ambiental no prevista o contingencia ambiental, con miras a que
se le dé un manejo adecuado.

e Si durante la ejecucidon de los trabajos y/o actividades surge algun tipo de duda
relacionada con la afectacién de los recursos naturales, se debera detener la actividad
de inmediato, la duda o la falta de conocimiento no seran utilizadas como excusa
para incumplir las obligaciones en materia ambiental. En este caso se consultara a la
Coordinacion Ambiental y al supervisor del contrato.

e Estan prohibidas las quemas a cielo abierto.

e Los residuos ordinarios deberan ser almacenados hasta que la empresa prestadora
del servicio los recoja para su disposicion final, el tiempo de almacenaje no debe ser
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mayor a 3 dias y se deben contar con los recipientes adecuados para su
almacenamiento.

e En caso de presentarse mantenimiento por fuerza mayor de maquinaria y/o equipos,
se debe proteger el suelo en el area de afectacion directa, con el uso de material
impermeable tal como plastico.

e Disponer de un cerramiento del area de campamentos temporales o infraestructura
asociada y mantener las areas limpias y ordenadas.

e Los agregados o materiales pétreos, utilizados en la obra suministrado por el
contratista/ejecutor deben ser adquiridos en canteras certificadas.

e No realizar ningun tipo de vertimiento a los canales de aguas lluvias, registros ni a
los cuerpos de agua como darsena o rio.

e No se permiten actividades de cargue, descargue o almacenamiento temporal de
material sobrante de excavacidon en zonas verdes, arborizadas, reservas naturales,
areas de recreacion, parques, rondas de rios, quebradas, humedales o cualquier otro
cuerpo de agua.

e El agua para las actividades debe ser adquirida con una empresa autorizada, que
cuente con los permisos para esta actividad.

e No se podran verter aceites usados y demas materiales a los cuerpos de agua, ni
disponerlos directamente sobre el suelo. En caso de que en el contratista/ejecutor
generen este tipo de residuos se deberan entregar a empresas autorizadas para la
recepcidn y tratamiento de estos residuos, cumpliendo los lineamientos establecidos
en la normatividad ambiental vigente y los permisos ambientales correspondientes

e Para la maquinaria y vehiculos el abastecimiento de combustible debe realizarse
preferiblemente en lugares autorizados en carro cisterna, cuando se requiera hacer
almacenamiento y/o abastecimiento de combustible en los frentes de obra se deberan
realizar por medio de carros cisterna que cumplan las especificaciones de seguridad.
En el momento de abastecimiento se debera situar en el suelo un material que no
permita la contaminacién de este en caso de derrame, y se debera contar con un
material absorbente y disponerse adecuadamente.

e Los recipientes con combustibles tendran tapas adecuadas y herméticas, que no
permitan fugas, ademas deberan ser resistentes a una caida o volcada sin perder el
combustible.
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e Enlas obras cercanas a cuerpos de agua se deben tomar las medidas necesarias para
la proteccién y aislamiento de estas corrientes, con el objeto de evitar el aporte de
materiales.

e El contratista/ejecutor debe supervisar en forma permanente durante la construccion
de las obras los cruces de cuerpos de agua con la via, con el objeto de detectar la
contaminacién de estos cuerpos por el aporte de residuos sdlidos, grasas o aceites
entre otros y adoptar las medidas correspondientes para la mitigacion de estos
impactos.

e En caso de contingencia o accidente, se deben adelantar labores de limpieza
inmediatamente y tomar las correcciones apropiadas, conforme lo establezca en un
documento de Gestion Ambiental, Plan de Contingencia y/o PMA.

e Por ningun motivo el trabajador debe realizar necesidades fisioldgicas dentro de
cuerpos de agua. Cuando los trabajadores requieran utilizar bafio portatil, deben
trasladarse en el transporte establecido, hasta el bafo ubicado en tierra.

e En ningun caso se realizard mantenimiento de las barcazas, equipos 0 maquinaria
dentro de la ciénaga, a menos que sea una situacion de emergencia

e La maquinaria y equipo pesado a trasladar dentro de la ciénaga, debera ser
transportado en barcazas en buenas condiciones y con los implementos de
seguridad para transitar por las zonas autorizadas y aprobadas para este fin.

e En caso de ser necesario el transporte de combustible en las barcazas, los
recipientes tendran tapas adecuadas y herméticas, que no permitan fugas, ademas
deberan ser resistentes a una caida o volcada sin perder el combustible. Asi mismo
las barcazas deberan estar provistas de pafios absorbentes y materiales oleofilicos
en caso de un derrame dentro de la barcaza.

e Motivar el reciclaje interno para el dptimo funcionamiento del sistema de separacién
de residuos para reciclaje y el ahorro de los recursos, conforme con lo establecido
en la legislacion colombiana Ley 430 de 1998, Decreto 605 de 1996, Decreto 1713
del 2002 y Decreto 4741 de 2006.

5.4.  Social

e En los contratos de trabajo se debera implementar una clausula donde se mantenga
indemne a la ANI respecto a reclamaciones o conflictos que se genere con sus
empleados o trabajadores

e En el caso que se requiera, el contratista/ejecutor debe enviar al area social los
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requerimientos de capacitacion en actividades especificas

e En caso de requerir contratar mano de obra calificada o no calificada, el
contratista/ejecutor debe enviar el requerimiento a la Concesion especificando la
cantidad de vacantes y perfil del cargo.

e Cada contratista/ejecutor efectuara la seleccién y vinculacion segin sus politicas
internas.

e El contratista/ejecutor en ningln caso dara informacion a la comunidad o a medios
de comunicacion acerca del proyecto de concesidn o los resultados de la actividad que
desarrolla. En dado caso que la comunidad solicite dicha informacidon debera
direccionarla a la oficina de Atencion al Usuario mas cercana.

e El contratista/ejecutor debe cumplir con las obligaciones sociales y presentar la
informacidn solicitada.

e El contratista/ejecutor en ningln caso dara informacion a la comunidad o a medios
de comunicacion acerca del proyecto de concesion o los resultados de la actividad que
desarrolla. En dado caso que la comunidad solicite dicha informacidon debera
direccionarla a la oficina de Atencion al Usuario mas cercana.

e Continuar asistiendo a las capacitaciones programadas en los temas que determine el
Concesionario relacionados con el desarrollo del proyecto y el clima laboral.

5.5. Calidad

e Toda empresa Contratistas/ejecutores o Proveedor de servicio debe respetar los
métodos de trabajo presentados en la documentacion establecida por la Concesion las
especificaciones técnicas correspondientes, asi como las normas técnicas aplicables.

e Deben asegurarse de ejecutar un sistema de gestion de la calidad, incluyendo la
planificacion de la calidad para las diversas fases de su subcontrato respectivo
conforme aplique (Disefio, suministro, construccion e instalacion).

e Los Contratistas/ejecutores y proveedores deben asegurarse de que todos los
productos y equipos adquiridos estén provistos de los certificados de calidad
correspondiente.

e Para los casos donde el contratista/ejecutor o proveedor de Servicios adquiera
materiales/productos que afecten la calidad del producto o servicios prestados, deben
entregar los certificados de calidad o protocolos de ensayo de estos.

e Cumplir con la politica integral de calidad, ambiente, seguridad y salud en el trabajo y
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cefiirse estrictamente a los procedimientos de trabajo de la concesion.

Los contratistas/ejecutores deberan asistir a las siguientes reuniones con
contratistas/ejecutores o proveedores:

Reunion de seguimiento: Se realizara cuando la concesién, lo considere necesario,
con aquellos contratistas/ejecutores o proveedores que hayan incumplido o estén
incumpliendo con temas de importancia para el buen desarrollo de los trabajos de
acuerdo con los requerimientos contractuales y legales. En esa reunion estaran
presentes las areas involucradas con los temas a tratar.

Los temas tratados y los compromisos adquiridos en esas reuniones se asentaran en
un Acta, indicando las fechas a cumplir por parte de cada una de las empresas ya sean
contratistas/ejecutores o Proveedores de Servicios.

Reunion general: Con todas las empresas cuando la concesion y/o el consorcio,
considere pertinente.

En la misma se permitira la participacion de las diversas areas de la compafiia y de los
entes externos, para expresar los compromisos a cumplir en cada una de las areas.

De igual manera este espacio es abierto para que los contratistas/ ejecutores o
proveedores expresen sus inquietudes referentes a los procesos en los que participan.

6. RESPONSABILIDADES

6.1. Responsabilidades de la Concesién y/o Consorcio

AREA
Gerencia

‘ RESPONSABILIDAD
Designar el supervisor del contrato y que este conozca y acepte sus funciones.

Supervisor de
Contrato

Coordinar por parte del supervisor del contrato reunion inicial con SST, Calidad,
y Ambiental con el fin de informar los requisitos de las areas para iniciar las
actividades contratadas

Supervisor de
Contrato

El supervisor celebra acta de inicio entre las partes involucradas. Esta se debe
realizar antes del inicio de las actividades y debe ser archivada en la carpeta de
los contratistas/ejecutores y entregar copia a este

Supervisor de
Contrato

El supervisor suscribe el Acta Liquidacion y/o cruce de cuentas del contrato una
vez haya constatado el cabal cumplimiento del objeto y alcance contractual.

Administrativa
y Compras

Validar las podlizas segun las siguientes consideraciones:

* Actividades de disefio, construccion, operacion y mantenimiento se debe
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AREA RESPONSABILIDAD

constituir contrato a favor del concesionario con las garantias en igual proporcion
y vigencia a las establecidas en el contrato APP 004 de 2014.

* Las que no cumplan al punto anterior las garantias en cuanto amparo,
porcentajes y vigencias que se tendrd en cuenta para constituir los contratos
seran las siguientes: Anticipo: 100% del valor del contrato, vigencia del contrato,
Pdliza de seriedad de la oferta, Cumplimiento: 10% del valor del contrato,
vigencia del contrato y 3 meses mas, Garantia pago de salarios: 20% del valor
del contrato, vigencia del plazo del contrato y 3 afios mas, Calidad: 30% del
valor del contrato, vigencia 3 afnos a partir del acta de liquidacion,
Responsabilidad civil extracontractual: 30% del valor del contrato, vigencia de
todo el periodo del contrato

El Acta Liquidacion y/o cruce de cuentas debe ser archivada en la carpeta de los
contratistas/ejecutores y entregar copia a este en el momento en que se
presenta la factura o cuenta de cobro.

Administrativa
y Compras

El area de compras emite y envia orden de compra u orden de entrega o contrato

Compras a los contratistas/ejecutores debidamente firmado.

La Concesidn exigira en todos los casos a los contratistas/ejecutores la tenencia
y operatividad de su Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(Incluye Inventario de Peligros y Riesgos, Cronograma de actividades, Brigadas,
Copasst, Comité de convivencia, Reglamento de higiene, Reglamento de trabajo
y aspectos especificos de ley que aplican segun la actividad) propio y adecuado
a las actividades que ejecutan.

Se debe tener en cuenta que todas las actividades deben estar documentadas a
través de un procedimiento, instructivo, y/o protocolo.

SST

Verificar la autorizacion medica donde se especifique si el trabajador esta en
SST optimas condiciones de laborar o si presenta algun tipo de restriccion. debera
ser verificada por SST antes de iniciar labores.

Publicar relaciéon de vacantes en bolsas de empleo y comunicar al representante

Social , o ) , )
legal de los consejos comunitarios, presidentes de la JAC o a los lideres sociales.

Entregar a los contratistas/ejecutores que solicita personal las hojas de vida
Social recepcionadas a través de las bolsas de empleo, la pagina web de la concesion
y las oficinas de atencion al usuario.

Realizar el tramite pertinente ante el SENA, para gestionar las capacitaciones
Social dentro del convenio de cooperacion interinstitucional firmadas entre Concesion
Costera y SENA.

e Conocer los términos de trabajo correspondientes al area de calidad
establecidos en los subcontratos, érdenes de compra u érdenes de servicio.

e Participar en reuniones periddicas con los contratistas/ejecutores o
proveedores de servicio, para seguimiento de las obligaciones en materia de
calidad exigidos en este documento.

e Conocer los términos de los contratos, ordenes de servicio en la parte
correspondiente a la calidad.

e Verificar los planes y procedimientos en materia de calidad establecidos.

Costos e Realizar revision de la planeacion de las actividades y del flujo de inversion.

Calidad
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AREA RESPONSABILIDAD

¢ En caso de que el contratista/ejecutor requiera modificacion y/o inclusién de
actividades se debe realizar revision.

o El consorcio revisara la informacion y la factura durante los siguientes 20 dias
de su entrega para su pago.

e Revisar y aprobar los reportes de avance de las actividades y el flujo de
inversion, en caso de no ser aprobados deben ser devueltos a los
contratistas/ejecutores para el respectivo ajuste.

6.2. Sanciones

Ruta Costera podra imponer sanciones o multas a sus contratistas, por el incumplimiento parcial
o total de las obligaciones en SST contenidas en el presente manual de contratistas y/o las
obligaciones pactadas mediante el contrato. El equipo de SST tiene la autoridad para suspender
aquellas actividades en las que se identifiquen riesgos con alto potencial de dafo y que
adicionalmente no se evidencie la aplicacion de controles preventivos para la intervencion de
estos.

Las sanciones podran consistir también en la destitucién temporal o definitiva de los trabajadores
que, por negligencia o con intencionalidad respecto a las normas mencionadas, provoquen
condiciones de riesgo inminentes, accidentes o incidentes a ellos mismos, a compafieros de
trabajo, o colaboradores de otro CONTRATISTA.



